ORIENTAGOES PARA A ELABORAGAO DA FICHA DE IDENTIFICAGAO DA
OBRA

Acessar o link https://fichadeidentificacao.ufms.br/ficha.php por meio de um dos
navegadores compativeis que sao: Chrome, Firefox, Opera, Safari.

Preencher os dados obrigatérios, identificados pelo asterisco, sinal grafico em
forma de estrela (*). Se for o caso, preencher os campos opcionais que sao o
subtitulo, nome e sobrenome do coorientador.

Observe com ATENCAO o preenchimento dos seguintes campos:

*Nome: Preencher com o nome da pessoa fisica responsavel pela criacido do
conteudo intelectual do documento (tese, dissertagao, relatorio técnico, TCC,
monografia de especializagéo), digitando o primeiro nome e nomes/sobrenomes
intermediarios (se for o caso).

*Sobrenome: Digitar o ultimo sobrenome da pessoa responsavel pela criagao
da obra.

IMPORTANTE:

e Ao preencher o nome e o0 sobrenome do autor, usar apenas as
letras iniciais em maiusculo.

e Autores com sobrenomes hispanicos, grau de parentesco,
sobrenomes compostos, e sobrenomes com prefixos devem ser
indicados de acordo com a ABNT NBR 6023 (disponivel no
catalogo on-line da Biblioteca da UFMS).

o E possivel indicar o nome de até trés autores.

e Alguns exemplos:

Nome/Sobrenome do autor: Roberto Pereira de Castro

Dados para Ficha de ldentificacao

*Nome: Roberto Pereira de

*Sobrenome: Castro

& Adicionar Autor (max 3)



Nome/Sobrenome do autor: Alexandre Assaf Neto

*Nome: Alexandre

*Sobrenome: Assaf Neto

&+ Adicionar Autor (max 3)

Nome/Sobrenome do autor: Jodo Pedro Sahelices Gonzalez

*Nome: Jodo Pedro

*Sobrenome: Sahelices Gonzalez

&+ Adicionar Autor (max 3)

*Titulo do trabalho: Transcrever como aparece no documento final, usando
apenas a primeira palavra com inicial em maiuscula, com exceg¢ao para nomes
proprios. Exemplo:

*Titulo do trabalho: A competéncia em informac&o no contexto das universidade publicas do Brasil

Subtitulo (se houver): Transcrever como aparece no documento final, usando
as iniciais em minusculo, com excecao para nomes proprios. Exemplo:

*Titulo do trabalho: Mediacdo da informacio

$ Subtitulo: pesquisas realizadas e em andamento no Brasil

*Trabalho: Escolher o tipo de trabalho para a qual esta sendo elaborada a ficha
de identificagdo. Se concluido o doutorado, selecione tese; na conclusdo do
mestrado escolher a opgéo dissertagdo; cursos que exigem relatérios como
trabalhos finais , selecione relatério técnico tecnoldgico; na conclusao de cursos
de graduacao selecionar trabalho de conclus&o de curso (TCC); e, se concluida
a especializagdo selecionar opgcdo monografia de especializagdo, conforme
abaixo:



*Trabalho: [ v
1

Tese

Dissertacdo (Mestrado Académico)
Dissertacdo (Mestrado Profissional)
Relatorio Técnico Tecnologico

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
Monografia de Especializacdo

*Faculdades, Escolas e Campus: Escolher uma das opg¢des, conforme a
faculdade, escola ou campus ao qual o trabalho realizado encontra-se vinculado.
Observe o cursor e va até o final da lista para encontrar a opg¢ao desejada.

*Faculdades, Escolas | v‘
e Campus:

-

CPAQ - Campus de Aquidauana

CPCS - Campus de Chapadao do Sul

CPCX - Campus de Coxim

CPNV - Campus de Naviral

CPNA - Campus de Nova Andradina

CPAR - Campus de Paranaiba

CPPP - Campus de Ponta Pora

CPTL - Campus de Trés Lagoas

CPAN - Campus do Pantanal

ESAN - Escola de Administracdo e Negocios

FAALC - Faculdade de Artes, Letras e Comunicacdo

FACFAN - Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas, Alimentos e Nutricdo
FACH - Faculdade de Ciéncias Humanas

FACOM - Faculdade de Computacio

FADIR - Faculdade de Direito

FAED - Faculdade de Educacdo

FAENG - Faculdade de Engenharias, Arguitetura e Urbanismo e Geografia
FAMED - Faculdade de Medicina

FAMEZ - Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia -

*Nome do orientador: Preencher com o nome da pessoa fisica co-responsavel
pelo trabalho concluido, que é o orientador ou a orientadora. Em caso de ser
orientadora, marcar na caixinha “orientadora”. Digitar o primeiro nome e
nomes/sobrenomes intermediarios (se for o caso).

*Sobrenome orientador: Digitar o ultimo sobrenome da pessoa co-responsavel
pelo trabalho concluido, ou seja, o sobrenome do orientador ou a orientadora.

IMPORTANTE:

e Ao preencher o nome e o sobrenome do orientador ou orientadora,
usar apenas as letras iniciais em maiusculo.

e Orientadores com sobrenomes hispanicos, grau de parentesco,
sobrenomes compostos, e sobrenomes com prefixos devem ser



indicados de acordo com a ABNT NBR 6023 (disponivel no
catadlogo on-line da Biblioteca da UFMS). Ou seja, siga as
orientagdes dadas para ultimo sobrenome do autor.

e E possivel indicar o nome de até dois orientadores.

Exemplo com nome de orientadora:

*Nome Orientador: Maria de Fatima Pereira da orientadora

*Sobrenome Silva

Orientador: o+ Adicionar Orientador (max 2)

Exemplo com nome e sobrenome de orientador com grau de

parentesco:
*Nome Orientador: Pedro Luis de L orientadora
*Sobrenome Castro Filho

CRenSdOr £ Adicionar Orientadar (max 2)

Nome Coorientador: Preencher com o nome do corresponsavel pelo trabalho,
neste caso, denominado como coorientador, se houver.

Sobrenome Coorientador: Digitar o ultimo sobrenome da pessoa
corresponsavel pelo trabalho concluido, neste caso denominado como
coorientador, se houver.

IMPORTANTE:

e Siga as orientagdes dadas para o ultimo sobrenome do autor.
e E possivel indicar o nome de até dois coorientadores.

*Ano: Registrar o ano em que o trabalho foi defendido e aprovado, constando
0s quatro algarismos, ou seja, no formato XXXX, conforme préximo exemplo.

*N° de folhas: Registrar o ultimo numero de paginagdo/pagina indicada no texto
da versao final do trabalho, a ser entregue. Indicar apenas o algarismo, sem
qualquer abreviagdo de pagina, folha ou semelhante, conforme exemplo, a
sequir:

*ANO: 2022 *N? de folhas:

]
5]
(=]

*Assunto: Registrar as palavras ou expressoes que representem o conteudo do
seu trabalho, preferencialmente indicando as que constam em “palavras-
chaves”, a depender do tipo de trabalho. Trabalhos como teses e dissertagoes
costumam apresentar essas palavras-chaves.



IMPORTANTE:

e Registrar todas as palavras em minusculo.

e E possivel indicar até cinco assuntos.

e Preencha cada palavra ou expressdo que indica o assunto, do
trabalho, em um campo.

e Se quiser remover algum assunto, clicar em “Remover” (em
vermelho)

Exemplo:
*Assunto 1: competéncia em informacdo

2> Adicionar Assunto (max 5)
No maximo 5 assuntos!

Assunto 2: estudo de usuarios
Remover

Assunto 3: mediacdo da informacdo
Remover

Assunto 4: informacdo
Remover

Assunto 5: apropriacdo da informacdo

*Captcha: O codigo deve ser preenchido exatamente como aparece. Primeiro,
digite o cédigo, em seguida, clicar em VERIFICAR e, somente apds, clicar em
ENVIAR.

No local do circulo em vermelho preencher com o cédigo captcha:

e | © s7C2H | Poreocoo - D=




Apos digitar o cédigo, clicar em verificar, ao lado do circulo vermelho:

*Captcha: 'S S7C2H S7C2H ) m

Ao clicar em ENVIAR a ficha de identificagao sera gerada em PDF, de acordo
com todos os dados preenchidos.



